T0JO THEATER REITSCHULE BERN 1040

Neubriickstrasse 8, Postfach , 3001 Bern

www.tojo.ch | tojo@reitschule.ch I“EAI[“

www.facebook.com/TojoTheater | www.twitter.com/TojoTheaterBern

Beiblatt zu der Spielstattenbestatigung im Tojo Theater Stand Oktober 2023

Zusétzlich zur Spielstdttenbestdtigung gelten folgende verbindliche Vereinbarungen:

1. PRESSE-ANFORDERUNGEN
Die regionalen und Uberregionalen Redaktionen (Print, Radio, TV, Online-Agenden) werden direkt von uns beschickt. Dafiir sowie
fiir unsere diversen hausinternen, analogen, wie digitalen Werbekandle bendtigen wir bis zum 15. des Vor-Vormonats Euer
Pressematerial (Beispiel: Premiere 21. Oktober ~ Abgabe 15. August). Bitte in elektronischer Form:

e  Pressetext Richtwert 3'000-5°000 Zeichen mit Leerzeichen (Besetzung, Spieldaten, Uhrzeiten und Dauer nicht vergessen!).
In Word bitte
Presse-Kurztext Richtwert 600-1000 Zeichen mit Leerzeichen. In Word bitte
Kurz-Biografien, Richtwert 1°000 Zeichen mit Leerzeichen pro Person. In Word bitte
Kurzer Text (iber die Gruppe, Richtwert 1°000 Zeichen mit Leerzeichen. In Word bitte
Drei, vier szenische Fotos, gern farbig, in druckbarer Auflosung, 200—300 dpi. 13 x 18 cm reicht
Gern als jpg. Bitte Hochformat und Querformat dabei. (Je besser die Bilder, desto hoher ist die Chance auf einen
redaktionellen Beitrag.)
o Web-Adresse (Website) und Social Media Kontakt
Link zu einem Trailer fiir unsere Facebook-Seite
« Kiinstlerische Kontaktperson (Natel und E-Mail) fiir den direkten Kontakt von Redaktionen und Journalist*Innen zu Euch

2. TICKET-RESERVATION

Die Reservation lduft (ber unsere Website www.tojo.ch. Wir benétigen von Euch eine E-Mail-Adresse, an die pro Spieltag die
Liste der Reservationen automatisch drei Stunden vor Tiirdffnung verschickt wird. Unser Abenddienst bringt Euch zusétzlich eine
ausgedruckte Reservationsliste ins Theater.

3. ANGABEN FUR EURE PUBLIKATIONEN (Plakate, Fiyer, Programmhefte, Website, Social Media etc.)

Tojo-Logo: www.tojo.ch = Infos = Archiv = Medien/Download
Name: Tojo Theater Reitschule Bern. www.tojo.ch
Vorstellungsbeginn: 20.30 Uhr, sonntags 19.00 Uhr
Reservation: www.tojo.ch

4. WERBUNG

Das Tojo Theater bringt monatlich eine Programm-Postkarte A6 in einer Auflage von 2000 Stiick heraus und ldsst sie in der
Stadt verteilen. Wir lassen ein Monatsprogramm-Plakat A3 drucken und lassen es in der Stadt indoor hdngen. Wir verschicken
einen Newsletter pro Veranstaltung an ca. 2’500 Abonnent*innen. Und lhr seid im Programmteil auf unserer Website présent.

41 GUT ZUM DRUCK & DEADLINE FUR EUER WERBEMATERIAL

Bitte schickt uns eine Woche vor Drucklegung ein Gut zum Druck der Vorlage Eurer Flyer und Plakate. Bzw. wenn diese bereits
gedruckt sind, ein GzD fiir Eure Etiketten, Eindrucke oder Aufkleber. Fir die interne Werbung im Tojo, in der Reitschule und fiir
unser Archiv bendtigen wir 200 Flyer und 20 Plakate spatestens vier Wochen vor der ersten Vorstellung. Gerne friiher.

42. MEHR WERBUNG

Das Tojo Theater arbeitet mit dem Verteiler Passive Attack zusammen und erhdlt dort sehr giinstige Konditionen fiir Euch.

Passive Attack flyert und plakatiert an einschldgigen Orten in Bern. Wir empfehlen zwischen 1000 und 2’000 Flyer verteilen zu
lassen. Plakate indoor empfehlen wir 50 Stiick. Plakate outdoor empfehlen wir 200 Stiick. Plakate fiir Fixe Stellen empfehlen wir 5
Stiick. Die Preise erfahrt |hr Gber uns. Das Tojo Theater (ibernimmt die Abwicklung und Abrechnung und stellt Euch den Betrag
fir Passive Attack ohne Aufschlag in Rechnung.



Spdtestens vier Wochen vor der ersten Vorstellung bendtigen wir Eure Flyer und Plakate, um sie umgehend an Passive Attack
weiterzuleiten. Diese Werbung wird von uns dringend empfohlen! Bitte setzt Euch mit uns in Verbindung, wenn Ihr diese Form
der Werbung nicht nutzen wollt oder konnt.

Ausserdem stellt die Stadt Bern fiir kulturelle Veranstaltungen 30 Plakatsdulenpldtze fiir das Format F4 (Weltformat) gratis zur
Verfiigung. Die Vergabe erfolgt auf Bewerbung. Bitte beachtet das Merkblatt mit allen Detailangaben, das Reservationsformular sowie
den Kalender mit den Aushangdaten und Einreichfristen. Ausser den Druckkosten fallen keine weiteren Kosten an.

-> https://www.bern.ch/themen/kultur/aushang-von-kulturplakaten/kultursaeulen

5. ARBEITSKRAFTE

Die Technische Leitung fiir Eure Vorstellungen stellt Ihr selbst. Insgesamt stehen Euch gratis acht Stunden Einfiihrung und Aufbau-
bez. Abbauhilfe von unserer Technik zu. Falls Ihr jemanden von der Tojo Technik bendtigt, um die Vorstellung einzurichten
und/oder zu fahren, empfehlen wir die Richtgagen von ACT. Absolute Minimalgage pro Tag sind Fr. 300.- Bitte regelt die Gage
mit der*dem Techniker*in. Und regelt die Modalitdten der Bezahlung direkt mit dem Tojo Biiro. Bitte meldet Euch diesbeziiglich
so friihzeitig wie mdglich - aber bis spétestens 3 Monate vor Eurem Gastspiel.

6.  EINLASS

Die Vorstellungen im Tojo beginnen um 20.30 Uhr, sonntags um 19.00 Uhr.

Bitte sprecht Euch bei Offentlichen Kinder- und Jugendtheater-Vorstellungen beziiglich Zeiten mit uns ab.
Bei Schulvorstellungen ist werktags 10.00 Uhr die (bliche Zeit.

Tiir und Bar offnen jeweils eine halbe Stunde vor Vorstellungsbeginn.

Unsere Preisstaffelung

25.- (freiwilliger Solidaritéts-Eintritt), 20.- (normal), 15.- (ermdssigt). Fiir Reitschillerinnen (AG-Preis) 10.-.

Die Einnahmen an der Abendkasse gehen zu 100% an Euch.

Die Pléatze sind nicht nummeriert. Mitglieder des Tojo Kollektivs haben freien Zutritt. Ebenso die Vertreter<innen der Controlling-
Gruppe der Stadt Bern sowie die Mitgliederinnen der Kommissionen von Stadt und Kanton Bern. Das Tojo Theater kann in
angemessenem Rahmen Freikarten vergeben.

1. SCHULVORSTELLUNGEN

Fiir Schulvorstellungen kann ein Gesuch an die Kommission Kinder- und Jugendkultur der Stadt Bern gestellt werden. Diese
beurteilt Einzelgesuche an 5 Sitzungen pro Jahr. Schulvorstellungen kdnnen im Programm kulturdkids ausgeschrieben werden.
Dieses wird an alle Lehrpersonen der Stadt Bern versendet und erscheint 2x pro Jahr: 1.Woche 4-5 / 2.Woche 33-34. Wir
beraten Euch gerne, falls Ihr Fragen dazu habt.

8. RESERVATION

Tickets fiir die Vorstellungen werden iber unsere Website www.tojo.ch reserviert. |hr erhaltet 3.5 Stunden vor Vorstellungsbeginn
die Reservationsliste fiir den jeweiligen Tag an eine von Euch genannte E-Mail-Adresse.

9. BAR

Der Gewinn aus dem Getrdnkeverkauf geht zu 100% an uns. Wir stellen entsprechend Barpersonal. Unser Sortiment beinhaltet:
Bier, alkoholfreies Bier, Rot- und Weisswein (Bio), Mineral, Apfelsaft (Bio), Orangensaft (Bio), Cola, Tee (Bio) und Kaffee (Bio).
Erweiterung des Sortiments, auch fiir den Privatgebrauch, nur nach vorheriger Absprache mit uns. Am Kiihischrank angebracht ist
eine Liste, auf der lhr Euren Eigenkonsum erfasst. Diesen verrechnen wir Euch zusammen mit der Schlussabrechnung.

10.  WECHSELGELD

Den Stock fir die Einlasskasse musst lhr mitbringen! Kasse und Kassenpersonal stellen wir. lhr nehmt am Ende der Vorstellungen
das gesamte Geld zu Euch.
Richtwert Einlass-Kasse: vier 50er-Noten, fiinf 20er-Noten, zehn 10er-Noten und eine grosse Rolle Fiinfliber (250.-) = 650.-

1. MIETENDE/REINIGUNG,/ENDREINIGUNG/RECHNUNG
Biihne, Zuschauerraum, Kiinstler*innengarderobe und Bar sind von Euch besenrein abzugeben. Die Gléser an der Bar abgespiilt. Die
Endreinigung Gibernehmen wir.
Die Rechnung fiir Miete, Getrankekommission, Passive Attack und allféllige extra Arbeitsstunden ist nach Erhalt innert 30 Tagen
auf das Konto PC 60-142900-8 (Tojo Theater) einzuzahlen.



12. URHEBERRECHTE
Abkldrung und Entgelt allfélliger Urheberrechte liegen bei Euch (insbesondere Rechte am Text sowie Rechte, die von
Verwertungsgesellschaften wie der SUISA oder der SSA wahrgenommenen werden). Anzumelden wéren allféllige Produktionen Gber
diesen Link: https://forms.suisa.ch/frontend-server/form/provide/1251?lang=de

13. VERSICHERUNG

Versicherung der Produktionsbeteiligten ist Sache der Gruppe.

14 SUBVENTIONEN OFFENTLICHE UND PRIVATE HAND

Falls es sich um eine Produktion mit Premiere im Tojo Theater handelt, gehen wir davon aus, dass Ihr die Geldgeber*innen
kennt und Euch an sie wendet. (www.kulturfoerderung.ch)

15.  GASTSPIELBEITRAGE (Durchfiihrungsheitrge / Defizitdeckungsheitrige / Beitrige)
Falls es sich um ein Gastspiel im Tojo Theater handelt, stehen Euch Subventions-Mdglichkeiten zur Verfiigung. Ihr kénnt fiir Euer
Gastspiel Gesuche fiir Durchfiihrungsbeitrdge / Defizitdeckungsbeitrdge bzw. schlicht Beitrdge stellen.

Dossier(s) mit Gastspielbudget und Spielstattenbestatigung bitte an:

Kultur Stadt Bern

Giulia Meier

Effingerstrasse 21

3008 Bern

Maximal 1'500.- pro Spieltag anfragen. Elektronische Eingabe. Bei der Stadt ist Voraussetzung fiir einen Durchfiihrungsbeitrag, dass
es nicht der erste Auftritt Eurer Gruppe in Bern ist. (Ausnahmen mdglich.) Bitte Merkblatt lesen! Eingabefristen beachten!
http://www.bern.ch/stadtverwaltung/prd/kultur/foerderung

Amt fiir Kultur Kanton Bern

Kulturférderung

Sibylle Birrer

Sulgeneckstrasse 70

3005 Bern

Auch max. 1’500.- pro Spieltag anfragen. Bitte Merkblatt lesen! Elektronische Eingabe:
https://kulturgesuche.be.ch/LoginPageKTBE.aspx?ReturnUrl=/

Der Kanton entscheidet bei seinen Defizitdeckungsbeitrdgen subsididr zur Gemeinde. In diesem Fall der Stadt Bern bzw. der
Burgergemeinde Bern. Eingabefrist minimal 2 Monate vor der Premiere.

Burgergemeinde Bern

Burgerkanzlei

Patrizia Crivelli

Elektronische Eingabe. Beitrag von 1°000.- bis 2'000.- fir ein Gastspiel anfragen.
www.burgergemeinde.ch = Gesuche = Kulturelles = Antragsformular und Eingabefristen beachten!

Genossenschaft Migros Aare

Kommunikation + Kulturelles

Lilian Schlatter

Industriestrasse 20

3321 Schonbiihl

www_kulturprozent.ch

Gesuch in einfacher Ausfiihrung per Post kann auch per Mail geschickt werden. Achtung: Nicht die elektronische Eingabemaske
benutzen! Beitrag von 1'000.- bis 2'000.- fiir ein Gastspiel anfragen.

Falls Euch Details nicht klar sein sollten, kdnnen wir Euch gerne genauere Auskiinfte erteilen. Falls Ihr beim Erstellen von
(Gastspiel)-Budgets nicht geiibt seid, konnen wir geme Uber Euer (Gastspiel)-Budget driiber schauen und Euch Tipps geben (in
Excel bitte).



ZUM SCHLUSS NOCH FOLGENDER HINWEIS

Die Reitschule ist ein komplex strukturierter, vielseitiger Veranstaltungsort und es ist wichtig, sich dessen bei einem Auftritt
bewusst zu sein. Ausserdem ist die Reitschule als offentlicher Raum Treffpunkt fir viele Menschen. Es herrscht nicht immer
absolute Stille im Innenhof. Flexibilitdt und Toleranz sind gefragt.

Wir sind offen fiir Kritik und allféllige Rickmeldungen. Falls Ihr Euch aus irgendeinem Grund unwohl fiihlt, sprecht uns bitte
darauf an. Wir verurteilen jegliche Form von Gewalt sowie Diskriminierung und suchen aktiv das Gesprédch, falls wir etwas
derartiges beobachten. Wir erwarten dasselbe von den bei uns auftretenden Kinstler*innen.

FUR WEITERE ORGANISATORISCHE FRAGEN

Am hesten per E-Mail: tojo@reitschule.ch  Unser Telefon: +41 (0)31 306 69 69 ist unregelmassig besetzt.

Michael Réhrenbach, Sandro Griesser, Simone Gfeller, und Vivianne Jeger sind Eure Ansprechpartner*innen im Biiro.
Fir technische Fragen wendet Euch an die Technikkoordinationsstelle. Sie wird zur Zeit von Aydan Bay bedient.

Euer Tojo Theater Reitschule Bern



